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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขึน้ทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรน ำแปลงใหม่มำขึน้ทะเบียนด้วยตนเอง ณ 
ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ/ส ำนักงำนเกษตรเขต(กทม.) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเกษตรอ าเภอบางบาล 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขึน้ทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรน าแปลงใหมม่าขึน้ทะเบียนด้วยตนเอง ณ ส านกังาน

เกษตรอ าเภอ/ส านกังานเกษตรเขต(กทม.) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเกษตรอ าเภอบางบาล 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ว่าดว้ยการข้ึนทะเบียนเกษตรกร พ.ศ. 
2554 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมมี่  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขึน้ทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรน าแปลงใหมม่าขึน้ทะเบียนด้วยตนเอง ณ 
ส านกังานเกษตรอ าเภอ/ส านกังานเกษตรเขต(กทม.) ส าเนาคูมื่อประชาชน 03/09/2015 13:02  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานเกษตรอ าเภอ/ส านกังานเกษตรเขต(กทม.)/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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1. ครัวเรือนเกษตรกรผู้ขอขึน้ทะเบียนจะต้องเป็นผู้ประกอบกิจกรรมการเกษตร เป็นอาชีพหลกั หรือรองก็ได้ 
 
2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือน จะมีตวัแทนมาขอขึน้ทะเบียนได้เพียง 1 คน 
 
3. เกษตรกรต้องบรรลนุิตภิาวะ และมีสญัชาตไิทย กรณีเป็นนิติบคุคล จะต้องมีการมอบหมายตวัแทนมาขึน้ทะเบียน 
 
4. ผู้ขอขึน้ทะเบียนใหม่ หรือเพิ่มแปลงใหม ่ให้ไปย่ืนเอกสารท่ีส านกังานเกษตรอ าเภอท่ีตัง้แปลงท่ีดนิท่ีท ากิจกรรมอยู ่
หากมีแปลงท่ีท ากิจกรรมหลายพืน้ท่ี หลายการปกครอง ให้ไปย่ืนท่ีส านกังานเกษตรอ าเภอท่ีตัง้แปลงหลกั 
 
5. ผู้ขอขึน้ทะเบียน ต้องมีพยานแปลงข้างเคียงหรือผู้น าชมุชนในพืน้ท่ีตัง้แปลง รับรองการใช้ประโยชน์ท่ีดนิและการจดัท า
กิจกรรมการเกษตร โดยต้องลงลายมือช่ือเป็นพยาน ก าหนดให้ระบตุ าแหนง่กรณีพยานเป็นผู้น าชมุชน 
 
6. เกษตรกรท่ีปลกูพืชเศรษฐกิจท่ีกรมสง่เสริมการเกษตรก าหนดจะต้องมีการตรวจสอบ ดงันี ้
 
 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลกูพืชชนิดเดมิในแปลงเดมิท่ีเคยขึน้ทะเบียนไว้(เนือ้ท่ีปลกูไมเ่กินของเดมิ) จะมีการตรวจสอบ
โดยน ารายช่ือและรายละเอียดการเพาะปลกูไปตดิประกาศเพ่ือให้ตรวจสอบโดยชมุชน 
 
 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลกูพืชในแปลงใหมซ่ึง่ยงัไมเ่คยขึน้ทะเบียนไว้ จะมีการตรวจสอบพืน้ท่ีจริงโดยเจ้าหน้าท่ีส่งเสริม
การเกษตรท่ีได้รับมอบหมาย 
 
หมายเหต ุ: 
 
1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไมถ่กูต้อง และไมอ่าจแก้ไข เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐาน ร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. ขัน้ตอนการด าเนินงาน ตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนัท าการนบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
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4. ส าหรับพืชเศรษฐกิจ ใช้ระยะเวลาทัง้สิน้ ไมเ่กิน 40 วนัท าการ พืชอ่ืนๆ ใช้ระยะเวลาทัง้สิน้ ไมเ่กิน 4 วนัท าการ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เกษตรกรย่ืนแบบค าร้องขอ
ขึน้ทะเบียนเกษตรกรท่ี
กรอกข้อมลูครบถ้วน
สมบรูณ์พร้อมการรับรอง
เอกสารเพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วน 
สมบรูณ์ของข้อมลูและ
เอกสาร 
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ 
ส านกังานเกษตรอ าเภอ/
ส านกังานเกษตรเขต 
(กทม.)) 
 

1 วนัท าการ ส านกังานเกษตร
อ าเภอบางบาล 

(- การรับขึน้
ทะเบียนและ
ตรวจสอบเอกสาร
ใช้ระยะ 
เวลาให้บริการ 20 
นาที/ราย และ
เจ้าหน้าท่ีรับขึน้
ทะเบียนรวบรวม
เอกสารเสนอ
เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสาร
ภายในวนัถดัไป 
) 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายละเอียด 
ความถกูต้องของข้อมลูการ
ถือครองท่ีดนิ 
2.2 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเกษตรกร 
บนัทกึข้อมลูเข้าสูร่ะบบ
โปรแกรมทะเบียนเกษตรกร
และจดัท าข้อมลูของ
เกษตรกร เพ่ือเตรียมแผน

38 วนัท าการ ส านกังานเกษตร
อ าเภอบางบาล 

(- กรณีพืช
เศรษฐกิจ จดัพิมพ์
รายช่ือผู้ ท่ีขอขึน้
ทะเบียนสง่ให้
นกัวิชาการ
สง่เสริมการเกษตร
ภายใน 7 วนัท า
การ 
- กรณีพืชอ่ืนๆ ให้
นบัระยะเวลาใน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ตรวจสอบพืน้ท่ีจริง โดยจดั
กลุม่ตรวจสอบพืน้ท่ีตาม
สถานท่ีตัง้แปลง   
2.3 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการนดั
หมายเกษตรกรและลง
ตรวจสอบพืน้ท่ีจริง และ
ยืนยนัตามถกูต้องของ
ข้อมลูในพืน้ท่ีโดยการ
ตรวจสอบ พิกดั GPS ชนิด / 
พนัธุ์พืช / เนือ้ท่ีปลกู 
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ 
ส านกังานเกษตรอ าเภอ/
ส านกังานเกษตรเขต 
(กทม.)) 
 

ขัน้ตอนนี ้2 วนัท า
การ   
และรอพิมพ์ข้อมลู
ลงในสมดุทะเบียน
เกษตรกรภายใน 
วนัท าการถดัไป 
ไมต้่องตรวจสอบ
พืน้ท่ีจริง 
- เจ้าหน้าท่ีจะแจ้ง
ก าหนดการ
ตรวจสอบแปลงให้
เกษตรกรทราบ
ก่อนวนัท่ีแจ้งวา่จะ
เก็บเก่ียวโดย
ตรวจสอบเฉพาะ
พืชเศรษฐกิจท่ี
ก าหนดเทา่นัน้ 
(เจ้าหน้าท่ีจะแจ้ง
ก าหนดการ
ตรวจสอบพืน้ท่ี
จริงให้เกษตรกร
ทราบภายในเวลา 
30 วนัท าการ 
- ใช้เวลาในการ
ตรวจสอบพืน้ท่ี
จริง ภายใน 1 วนั
ท าการ) 

3) การลงนาม/ เจ้าหน้าท่ีเสนอนาย 1 วนัท าการ ส านกังานเกษตร (- การจดัพิมพ์
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

ทะเบียนลงนามในสมดุ
ทะเบียนเกษตรกร 
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ 
ส านกังานเกษตรอ าเภอ/
ส านกังานเกษตรเขต 
(กทม.)) 
 

อ าเภอบางบาล สมดุทะเบียน
เกษตรกรใช้
ระยะเวลา 15 
นาที/ราย และ
รวบรวมเสนอนาย
ทะเบียน) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   40 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำขอขึน้
ทะเบียน
เกษตรกร (แบบ 
ทบก.01) 

ส ำนกังำนเกษตร
อ ำเภอบำงบำล 

1 0 ฉบบั - 

2) 
สมดุทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) หลกัฐำนแสดง - 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สิทธิกำรถือครอง
ท่ีดนิ 

4) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
สมดุทะเบียน
เกษตรกร 

ส ำนกังำนเกษตร
อ ำเภอบำงบำล 

1 0 ฉบบั - 

6) 
รูปถ่ำย ขนำด 1 
นิว้ 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กลุม่ชว่ยอ านวยการและประสานราชการ ส านกังานเลขานกุารกรม กรมสง่เสริม

การเกษตร 
หมายเหตุ ( 2143/1 ถนน พหลโยธิน เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900 
โทรศพัท์ 025793669) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเกษตรจงัหวดั (ท่ีส านกังานเกษตรอ าเภอนัน้สงักดัอยู่) 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ท่ีส านกังานเกษตรเขตนัน้สงักดัอยู่) 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอขึน้ทะเบียนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 
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- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 03/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเกษตร อ. บางบาล 

กสก. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


