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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน ณ 
ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ/กิ่งอ ำเภอ/ส ำนักงำนเกษตรเขต (กทม.) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเกษตรอ าเภอบางบาล 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน ณ ส านกังานเกษตร

อ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ/ส านกังานเกษตรเขต (กทม.) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเกษตรอ าเภอบางบาล 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนว่าดว้ยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน 
พ.ศ. 2548 
 

2) ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชน เร่ือง คณุสมบติัและหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน 
 

3) พระราชบญัญติัส่งเสริมวิสาหกิจชมุชน พ.ศ.2548 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบคณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนวา่ด้วยการจด
ทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  15 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือข่ายวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน ณ 
ส านกังานเกษตรอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ/ส านกังานเกษตรเขต (กทม.) ส าเนาคูมื่อประชาชน 03/09/2015 14:22  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานเกษตรอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ/ส านกังาน เกษตรเขต (กทม.) /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน 
(1) เป็นกิจการท่ีเก่ียวกบัการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอ่ืน ๆ ท่ีท าให้เกิดการพฒันา และแก้ไขปัญหาของชมุชน 
(2) เป็นกิจการท่ีด าเนินการ หรือประสงค์จะด าเนินการร่วมกนัในชมุชน โดยคณะบคุคลท่ีเป็น นิติบคุคล หรือไมเ่ป็นนิติ
บคุคล 
และประกอบด้วยสมาชิกท่ีอยูร่่วมกนัในชมุชนไมน้่อยกวา่ 7 คน โดยบคุคลดงักลา่วต้องไมอ่ยูใ่นครอบครัวเดียวกนั 
(3) เป็นกิจการท่ีมีวตัถปุระสงค์เพ่ือสร้างรายได้ เพ่ือการพึ่งพาตนเอง และเพื่อประโยชน์สขุ ของคนในชมุชน 
(4) เป็นกิจการท่ีไมข่ดัตอ่กฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 
 
คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
(1) ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชมุชนตัง้แต ่2 วิสาหกิจชมุชนขึน้ไปมารวมตวักนั 
(2) อาจมีบคุคลภายนอกซึง่วิสาหกิจชมุชนเห็นวา่เป็นผู้ ท่ีสามารถให้ความรู้ ความชว่ยเหลือ หรือท าคณุประโยชน์อ่ืนใด 
มาร่วมในการด าเนินการด้วยก็ได้ 
(3) การจดัท ากิจกรรมอย่างหนึง่อยา่งใด เพ่ือประโยชน์ในการด าเนินงานของวิสาหกิจชมุชนในเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน
นัน้ 
(๔) การด าเนินงานของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนต้องมีข้อบงัคบัในการบริหารจดัการเครือขา่ยวิสาหกิจชุมชน 
 
หมายเหต ุ
 
1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไมถ่กูต้อง และไมอ่าจแก้ไข เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐาน ร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. ขัน้ตอนการด าเนินงาน ตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
 
4. คณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนจงัหวดั/กรุงเทพมหานคร เป็นผู้พิจารณาค าอทุธรณ์หรือข้อร้องเรียน ค าวินิจฉยั
ของคณะกรรมการฯ ให้ถือเป็นท่ีสดุ 
 
 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแบบค าขอจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชน/เครือขา่ย
วิสาหกิจชมุชน(แบบ 
สวช.01) และเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสารบนัทกึ
ข้อมลูในระบบ 
และออกใบรับเร่ืองการย่ืน
ค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจ
ชมุชนและเครือข่าย
วิสาหกิจชมุชน (ท.ว.ช.1) 
ให้แก่ผู้ ย่ืนฯ 
 

1 วนัท าการ ส านกังานเกษตร
อ าเภอ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีพิจารณา
รายละเอียดให้เป็นไปตาม
คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์
ของวิสาหกิจชมุชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน

9 วนัท าการ ส านกังานเกษตร
อ าเภอ 

(ปิดประกาศ ณ 
ส านกังานเกษตร
อ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ/
ส านกังานเกษตร
เขต (กทม.)) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

และบนัทกึข้อมลูในระบบ
สารสนเทศวิสาหกิจชมุชน( 
2วนัท าการ) 
2.2 ปิดประกาศรายช่ือ
วิสาหกิจชมุชน และ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน
และแบบ สวช. 01 เพ่ือให้
สมาชิกและผู้ มีสว่นได้เสีย
ตรวจสอบ 
ความถกูต้องข้อมลูในการ
จดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน
และเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน( 7วนัท าการ)  
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอนายทะเบียนลงนาม
อนมุตัใินหนงัสือส าคญั
แสดงการจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน
(ท.ว.ช.2) และเอกสาร
ส าคญัแสดงการด าเนิน
กิจการของวิสาหกิจชมุชน
และเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน(ท.ว.ช.3) 
 

1 วนัท าการ ส านกังานเกษตร
อ าเภอ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   11 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 11 วนัท าการ 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ของสมำชิกและผู้
มีอ ำนำจท ำกำร
แทน) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำขอจด
ทะเบียน  (แบบ 
สวช.01) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือให้ควำม
ยินยอมของ
สมำชิกซึง่มี
จ ำนวนไมน้่อย
กวำ่กึ่งหนึง่ของ
สมำชิกทัง้หมด 
หรือ ส ำเนำมติท่ี
ประชมุซึง่
มอบหมำยให้
บคุคลหนึง่บคุคล
ใดมำจดทะเบียน
วิสำหกิจชมุชน
แทน(กรณีไมเ่ป็น
นิตบิคุคลและจด
ทะเบียนวิสำหกิจ
ชมุชน) 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 
ทะเบียนรำยช่ือ
และท่ีอยู่ 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

เอกสำรแสดง 
วตัถปุระสงค์ 
ระเบียบ หรือ
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล(กรณีนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 

บญัชีรำยช่ือ
คณะกรรมกำร
ด ำเนินกำร
ปัจจบุนั(กรณีนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

6) 

มตขิอง
คณะกรรมกำร
ด ำเนินกำร หรือ
มตขิองท่ีประชมุ
ใหญ่ ซึง่
มอบหมำยให้
บคุคลหนึง่บคุคล
ใดมำจดทะเบียน
วิสำหกิจชมุชน
แทน(กรณีนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

7) 

หนงัสือส ำคญั
แสดงกำรจด
ทะเบียนวิสำหกิจ
ชมุชนท่ีเป็น
สมำชิกใน

ส ำนกังำนเกษตร
อ ำเภอ 

0 1 ฉบบั ((กรณีจดทะเบียน
เครือข่ำยวิสำหกิจ
ชมุชน)) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เครือข่ำยฯ 

8) 
ข้อบงัคบัของ
เครือข่ำย
วิสำหกิจชมุชน 

- 0 1 ฉบบั ((กรณีจดทะเบียน
เครือข่ำยวิสำหกิจ
ชมุชน)) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเกษตรจงัหวดั (ท่ีส านกังานเกษตรอ าเภอนัน้สงักดัอยู่) 

หมายเหตุ (คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนจงัหวดั เป็นผูพิ้จารณา ผลการพิจารณาถือเป็นทีส้ิ่นสดุ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ท่ีส านกังานเกษตรเขตนัน้สงักดัอยู่) 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าร้องขอจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน(แบบ สวช.01) 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 03/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 
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ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเกษตร อ. บางบาล 

กสก. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


