
แบบจัดเก็บองค์ความรู้ในการปฏิบัติงาน (แผนที ่๒ ) 
องค์ความรู้ในการปฏิบัติงานเรื่อง การนํา MRCF ไปขับเคลื่อนงานในภารกิจของหน่วยงาน   
          (MRCF กับการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าวนาปี ปี ๒๕๕๗/๕๘)  
เจ้าของความรู้ช่ือ      นายวิวรรธน์  วิทยายนต์       
ตําแหน่ง      นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ      
สังกัด    สํานักงานเกษตรอําเภอนครหลวง จังหวัดพระนครศรีอยุธยา       
วันที่บันทึกความรู้     ๒๕ / กรกฎาคม / ๒๕๕๗  
 

กระบวนการ/ขั้นตอน/วิธปีฏิบัติ 

ข้อแนะนาํ/เอกสารอ้างอิง/คู่มือต่างๆ  
ที่จําเปน็สําหรบัปฏิบัติงานใน

กิจกรรมนั้น เช่น พ.ร.บ. ระเบียบ
บริหารราชการแผ่นดิน (ฉบบัที่....
มาตรา....วรรค....บรรทัดที.่...) / ข้อ

พึงระวัง 
MRCF กับการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลกูข้าวนาปี ปี ๒๕๕๗/๕๘ 
 
ขั้นตอนหรือวิธีการปฏิบัติงาน มีดังนี้ 
๑. เจ้าหน้าที่ผูร้ับแจ้งการขึ้นทะเบียนจะต้องทําการศึกษาคู่มือการปฏิบัติงาน 
“คู่มือการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกข้าว ปี ๒๕๕๗/๕๘” ศึกษาขั้นตอน 
ระเบียบ ข้อบังคับ รวมถึงกรอบระยะเวลาในการทํางาน เพ่ือทําความเข้าใจใน
กระบวนการ ขั้นตอนต่างๆ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ เพ่ือจะได้นํามาวางแผนการ
ปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับกรอบระยะเวลาทํางาน และปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง
ตามระเบียบ ขั้นตอน เพ่ือลดข้อผิดพลาดให้น้อยที่สุด  

กรอบระยะเวลาดําเนินการ และการรับขึ้นทะเบียน 
เกษตรกรผู้ปลกูข้าวนาปี ปี ๒๕๕๗/๕๘ 

     การปลูก                                 ๑ พฤษภาคม–๓๑ ตุลาคม ๒๕๕๗   
     การแจ้งปรับปรุงข้อมูลและ           ๑ กรกฎาคม–๑๕ พฤศจิกายน๒๕๕๗   
     ขอขึ้นทะเบียน 
     การตรวจสอบข้อมูล                   ๔ กรกฎาคม–๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๗   
     การออกใบรับรองเกษตรกร          ๔ กรกฎาคม–๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๗   
     การตรวจ ติดตามการเพาะปลูกข้าว ๗ กรกฎาคม–๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๗   
 
๒. ใช้ข้อมูลแผนที่ (Mapping) โดยทําการศึกษา สํารวจ ข้อมูลพ้ืนที่ปลกูข้าว
ของแต่ละตําบล เน่ืองจากอําเภอนครหลวงมีพ้ืนที่อยู่ในเขตความรับผิดชอบของ
ชลประทาน ๒ เขต ได้แก่ ฝั่งขวาของแม่นํ้าป่าสัก อยู่ในความรับผิดชอบของ
ชลประทานเริงราง ซึ่งได้ทําการระบายนํ้าให้เกษตรกรทําการเพาะปลูกข้าวแล้ว 
ส่วนฝั่งซ้ายของแม่นํ้าป่าสัก อยู่ในความรับผิดชอบของสํานักชลประทานที่ ๑๐ 
(ชายราง) ซึ่งยังไม่ได้ทําการระบายนํ้าให้เกษตรกรทําการเพาะปลูก เมื่อได้ข้อมูล
แผนที่การเพาะปลูกข้าว ณ ปัจจุบันแล้ว นําข้อมูลที่ได้มาเปรียบเทียบกับ
ฐานข้อมูลการขึ้นทะเบียนปีที่ผ่านๆ มา เพ่ือวางแผนการรับขึ้นทะเบียนฯ ให้
สอดคล้องกับปริมาณงาน เกษตรกร และพ้ืนที่  

-คู่มือการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูก
ข้าว ปี ๒๕๕๗/๕๘ 



๓. ประสานงานกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง (Community Participation) เช่น 
ธ.ก.ส. เพ่ือประสานขอข้อมูลที่เก่ียวข้องกับโครงการการขึ้นทะเบียนฯ ได้แก่
โครงการประกันภัยข้าวนาปี ปีการผลิต ๒๕๕๗ เพ่ือนํามาศึกษา ทําความเข้าใน 
และนําไปประชาสัมพันธ์ได้อย่างถูกต้อง  
 
๔. สื่อสารกับผูนํ้าชุมชน กลุ่มเกษตรกร และเกษตรกรทั่วไป (Remote 
Sensing) ทําการประชาสัมพันธ์การข้ึนทะเบียนฯ เอกสารหลักฐานในการแจ้ง
ขึ้นทะเบียนฯ แผนการข้ึนทะเบียน สถานทีร่ับแจ้งขึ้นทะเบียน โดยจัดทําเป็น
หนังสือแจ้งผู้นําชุมชน แผ่นปลิวประชาสัมพันธ์ โทรศัพท์ติดต่อประสานงาน 
เพ่ือให้ดําเนินการติดประกาศ และการใช้หอกระจายข่าวในชุมชน รวมทัง้การนํา
ข้อมูลประชาสัมพันธ์ต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับการรับขึ้นทะเบียนฯ ทําการ
ประชาสัมพันธ์ในเว็บไซต์ หน้าเฟสบุ๊คสํานักงานเกษตรอําเภอนครหลวง เป็นต้น 
 
๔. การให้บริการ (Specific Field Service) สํานักงานและเจ้าหน้าที่ผูร้ับแจ้ง
ขึ้นทะเบียนฯ ดําเนินการให้บริการการรับขึ้นทะเบียนฯ ให้แก่เกษตรกร ตาม
แผนการรับขึ้นทะเบียนฯ ที่ได้จัดทําและประชาสัมพันธ์ 
 
เทคนิคที่ทําใหก้ารปฏิบัติงานประสบผลสาํเร็จ 
     - ต้องทําการศึกษาคู่มือการปฏิบัติงาน ระเบียบต่างๆ เพ่ือให้ปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง  
     - ต้องทําการศึกษาข้อมูลในพ้ืนที่และทํางานบนพ้ืนฐานของข้อมูลที่ถูกต้อง 
สมบูรณ์ เป็นปัจจุบัน เพ่ือใช้ในการวางแผนงานได้อย่างถูกต้อง ลดข้อผิดพลาด 
     - การสื่อสาร ประชาสัมพันธ์ที่ดี ช่วยให้เกษตรกรรับทราบข้อมูล และ
เตรียมการได้อย่างถูกต้อง 
     - ต้องทําการศึกษาคู่มือ รวมทั้งข้อมูลด้านอ่ืนๆ เพ่ือสามารถให้คําแนะนําแก่
เกษตรกรได้อย่างถูกต้อง เหมาะสม 
     - การให้บริการ ต้องให้บริการอย่างเป็นมิตร ย้ิมแย้มแจ่มใส 
 
 
 
 
 
ผู้บันทึกความรู้ คณะทํางานการจัดการความรู้ (KM) 
สังกัด  สํานักงานเกษตรอําเภอนครหลวง จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  กรมส่งเสริมการเกษตร 
ติดต่อได้ที่ สํานักงานเกษตรอําเภอนครหลวง   โทร ๐-๓๕๓๕-๙๕๔๕ 
 

 
  


