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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขึนทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงเดมิมาขึนทะเบียนด้วยตนเอง ณ
สาํนักงานเกษตรอาํเภอ/สาํนักงานเกษตรเขต(กทม.)
หนว่ยงานทีรับผิดชอบ: สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห่
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

1. ชือกระบวนงาน: การขึ นทะเบียนเกษตรกรกรณีเกษตรกรนําแปลงเดมิมาขึ นทะเบียนด้วยตนเอง ณ สํานกังาน
เกษตรอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต(กทม.)

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห่
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ นทะเบียน
5. กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวข้อง:

1) ระเบียบคณะกรรมการนโยบายและแผนพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ว่าดว้ยการขึนทะเบียนเกษตรกร พ.ศ.
2554

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืนทีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา ไมมี่

ระยะเวลาทีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนัทําการ
9. ข้อมูลสถติิ

จาํนวนเฉลียต่อเดือน 0
จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0
จาํนวนคาํขอทีน้อยทีสุด 0

10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขึ นทะเบียนเกษตรกรกรณีเกษตรกรนําแปลงเดมิมาขึ นทะเบียนด้วยตนเอง ณ
สํานกังานเกษตรอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต (กทม.) สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห ่ศรินญา สําเนาคูมื่อประชาชน
04/09/2015 09:46

11. ช่องทางการให้บริการ
1) สถานทีให้บริการ สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห่ จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 60 หมู่ที 1 ตําบลตาลาน อําเภอ

ผกัไห่ จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13120
โทรศพัท์/โทรสาร: 035-391-672
Wabsite: http://phakhai.ayutthaya.doae.go.th//ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. ครัวเรือนเกษตรกรผู้ขอขึ นทะเบียนจะต้องเป็นผู้ประกอบกิจกรรมการเกษตร เป็นอาชีพหลกั หรือรองก็ได้

2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 ครัวเรือน จะมีตวัแทนมาขอขึ นทะเบียนได้เพียง1 คน

3. เกษตรกรต้องบรรลนุิตภิาวะ และมีสญัชาตไิทย กรณีเป็นนิติบคุคล จะต้องมีการมอบหมายตวัแทนมาขึ นทะเบียน

4. ผู้ขอขึ นทะเบียนใหม่ หรือเพิมแปลงใหม ่ให้ไปยืนเอกสารทีสํานกังานเกษตรอําเภอทีตั งแปลงทีดนิทีทํากิจกรรมอยู่
หากมีแปลงทีทํากิจกรรมหลายพื นที หลายการปกครอง ให้ไปยืนทีสํานกังานเกษตรอําเภอทีตั งแปลงหลกั

5. ผู้ขอขึ นทะเบียน ต้องมีพยานแปลงข้างเคียงหรือผู้ นําชมุชนในพื นทีตั งแปลง รับรองการใช้ประโยชน์ทีดนิและการจดัทํา
กิจกรรมการเกษตร โดยต้องลงลายมือชือเป็นพยาน กําหนดให้ระบตํุาแหนง่กรณีพยานเป็นผู้ นําชมุชน

6. เกษตรกรทีปลกูพืชเศรษฐกิจทีกรมสง่เสริมการเกษตรกําหนดจะต้องมีการตรวจสอบ ดงันี

6.1 หากเกษตรกรเพาะปลกูพืชชนิดเดมิในแปลงเดมิทีเคยขึ นทะเบียนไว้(เนื อทีปลกูไมเ่กินของเดมิ) จะมีการตรวจสอบ
โดยนํารายชือและรายละเอียดการเพาะปลกูไปตดิประกาศเพือให้ตรวจสอบโดยชมุชน

6.2 หากเกษตรกรเพาะปลกูพืชในแปลงใหมซ่ึงยงัไมเ่คยขึ นทะเบียนไว้ จะมีการตรวจสอบพื นทีจริงโดยเจ้าหน้าทีส่งเสริม
การเกษตรทีได้รับมอบหมาย

หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไมถ่กูต้อง และไมอ่าจแก้ไข เพิมเตมิได้ใน
ขณะนั น ผู้ รับคําขอและผู้ ยืนคําขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐาน ร่วมกนัพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ยืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิมเตมิ หากผู้ ยืนคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไขเพิมเตมิภายในระยะเวลาทีกําหนดผู้
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
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2. ขั นตอนการดําเนินงาน ตามคูมื่อจะเริมนบัระยะเวลาตั งแตเ่จ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามทีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ทั งนี  จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน7 วนัทําการนบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จ

4. สําหรับพืชเศรษฐกิจ ใช้ระยะเวลาทั งสิ น ไมเ่กิน13 วนัทําการ พืชอืนๆ ใช้ระยะเวลาทั งสิ น ไมเ่กิน4 วนัทําการ

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ

ที ประเภทขันตอน
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานที
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เกษตรกรยืนแบบคําร้องขอ
ขึ นทะเบียนเกษตรกร
ทีกรอกข้อมลูครบถ้วน
สมบรูณ์พร้อมการรับรอง
เอกสารเพือให้เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความครบถ้วน
สมบรูณ์ของข้อมลูและ
เอกสาร
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ
สํานกังานเกษตรอําเภอ/
สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.))

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอผกัไห่

(- การรับขึ น
ทะเบียนและ
ตรวจสอบเอกสาร
ใช้ระยะเวลา
ให้บริการ 20
นาที/ราย และ
เจ้าหน้าทีรับขึ น
ทะเบียนรวบรวม
เอกสารเสนอ
เจ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสาร
ภายในวนัถดัไป)

2)

การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าทีพิจารณา
ตรวจสอบรายละเอียด
ความถกูต้องของข้อมลู
การถือครองทีดิน
2.2 เจ้าหน้าทีดําเนินการ
รวบรวมข้อมลูเกษตรกร
บนัทกึข้อมลูเข้าสูร่ะบบ

11 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอผกัไห่

(- การบนัทกึ
ข้อมลูเข้าสูร่ะบบ
ใช้ระยะเวลา 15
นาที/ราย
- พืชอืนๆ ทีไมใ่ช่
พืชเศรษฐกิจ ให้
นบัระยะเวลาใน
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ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของขันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานที
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

โปรแกรมทะเบียนเกษตรกร
และจดัทําข้อมลูของ
เกษตรกร เพือตดิประกาศ
ให้ชมุชนตรวจสอบ
2.3 ดําเนินการติดประกาศ
ให้ชมุชนตรวจสอบ
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ
สํานกังานเกษตรอําเภอ/
สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.))

ขั นตอนนี2 วนัทํา
การ  และรอพิมพ์
ข้อมลูลงในสมดุ
ทะเบียนเกษตรกร
ภายในวนัถดัไปไม่
ต้องพิมพ์ข้อมลู
เกษตรกรไปตดิ
ประกาศเพือให้
ชมุชนตรวจสอบ

- แปลงทีปลกูพืช
เศรษฐกิจที
กําหนดนั น
เจ้าหน้าทีจะพิมพ์
ข้อมลูไปติด
ประกาศเพือให้
ชมุชนตรวจสอบ
สปัดาห์ละ 1 ครั ง
)

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจ้าหน้าทีเสนอนาย
ทะเบียนลงนามในสมดุ
ทะเบียนเกษตรกร
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ คือ
สํานกังานเกษตรอําเภอ/
สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.))

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอผกัไห่

(- จดัพิมพ์สมดุ
ทะเบียนเกษตรกร
15 นาที/ราย
- ตรวจสอบ
ความถกูต้อง
ครบถ้วนของ
ข้อมลูในสมดุ
ทะเบียนเกษตรกร
เพือสง่ให้
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ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของขันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานที
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

เจ้าหน้าทีสง่เสริม
การเกษตร
)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วนัทําการ

14. งานบริการนี ผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
บตัรประจําตวั
ประชาชน

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั -

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ

ที รายการเอกสาร
ยืนเพมิเตมิ

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

แบบคําขอขึ น
ทะเบียน
เกษตรกร (แบบ
ทบก.01)

- 1 0 ฉบบั -

2)
สมดุทะเบียน
บ้าน

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั -

3)
หลกัฐานแสดง
สิทธิการถือครอง
ทีดนิ

- 1 1 ฉบบั -

4) หนงัสือมอบ - 1 0 ฉบบั -
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ที รายการเอกสาร
ยืนเพมิเตมิ

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

อํานาจ

5)
สมดุทะเบียน
เกษตรกร

- 1 0 ฉบบั -

6)
รูปถ่ายขนาด 1
นิ ว

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน กลุม่ชว่ยอํานวยการและประสานราชการ สํานกังานเลขานกุารกรม กรมสง่เสริม

การเกษตร
หมายเหตุ ( 2143/1 ถนน พหลโยธิน เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900
โทรศพัท์ 025793669)

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรจงัหวดั (ทีสํานกังานเกษตรอําเภอนั นสงักดัอยู)่
หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห ่จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 60 หมูที่ 1 ตําบลตาลาน
อําเภอผกัไห ่จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13120 โทรศพัท์/โทรสาร: 035-391-672  Wabsite:
http://phakhai.ayutthaya.doae.go.th/
หมายเหตุ -

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( เลขที 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) แบบคําขอขึ นทะเบียนเกษตรกร(แบบ ทบก.01)

-
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19. หมายเหตุ
-

วันทีพมิพ์ 04/09/2558
สถานะ รออนมุตัขิั นที2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทาํโดย สํานกังานเกษตร อ. ผกัไห ่กสก.
อนุมัตโิดย -
เผยแพร่โดย -


