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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน ณ
ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตาํบล/แขวง (กทม.)
หนว่ยงานทีรับผิดชอบ: สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห่
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

1. ชือกระบวนงาน: การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน ณ ศนูย์บริการและ
ถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/แขวง (กทม.)

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห่
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน
5. กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวข้อง:

1) ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนว่าดว้ยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน
พ.ศ. 2548

2) พ.ร.บ. ส่งเสริมรัฐวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548

3) ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชน เรือง คณุสมบติัและหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืนทีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนวา่ด้วยการจด

ทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548
ระยะเวลาทีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15 วนั

9. ข้อมูลสถติิ
จาํนวนเฉลียต่อเดือน 0
จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0
จาํนวนคาํขอทีน้อยทีสุด 0

10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือข่ายวิสาหกิจชมุชน ณ ศนูย์บริการและ
ถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/กิงอําเภอ/แขวง(กทม.) สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห ่ศรินญา สําเนา
คูมื่อประชาชน 04/09/2015 09:17

11. ช่องทางการให้บริการ
1) สถานทีให้บริการ สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห่ จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 60 หมูที 1 ตําบลตาลาน อําเภอ
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ผกัไห่ จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13120
โทรศพัท์/โทรสาร: 035-391-672
Wabsite: http://phakhai.ayutthaya.doae.go.th//ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต
คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน
(1) เป็นกิจการทีเกียวกบัการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอืน ๆ ทีทําให้เกิดการพฒันา และแก้ไขปัญหาของชมุชน
(2) เป็นกิจการทีดําเนินการ หรือประสงค์จะดําเนินการร่วมกนัในชมุชน โดยคณะบคุคลทีเป็น นิตบิคุคล หรือไมเ่ป็นนิติ
บคุคล
และประกอบด้วยสมาชิกทีอยูร่่วมกนัในชมุชนไมน้่อยกวา่ 7 คน โดยบคุคลดงักลา่วต้องไมอ่ยูใ่นครอบครัวเดียวกนั
(3) เป็นกิจการทีมีวตัถปุระสงค์เพือสร้างรายได้ เพือการพึงพาตนเอง และเพือประโยชน์สขุ ของคนในชมุชน
(4) เป็นกิจการทีไมข่ดัตอ่กฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน
(1) ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชมุชนตั งแต่2 วิสาหกิจชมุชนขึ นไปมารวมตวักนั
(2) อาจมีบคุคลภายนอกซึงวิสาหกิจชมุชนเห็นวา่เป็นผู้ ทีสามารถให้ความรู้ ความชว่ยเหลือ หรือทําคณุประโยชน์อืนใด
มาร่วมในการดําเนินการด้วยก็ได้
(3) การจดัทํากิจกรรมอย่างหนึงอยา่งใด เพือประโยชน์ในการดําเนินงานของวิสาหกิจชมุชนในเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน
นั น
(๔) การดําเนินงานของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนต้องมีข้อบงัคบัในการบริหารจดัการเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน

หมายเหตุ

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไมถ่กูต้อง และไมอ่าจแก้ไข เพิมเตมิได้ใน
ขณะนั น ผู้ รับคําขอและผู้ ยืนคําขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐาน ร่วมกนัพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ยืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิมเตมิ หากผู้ ยืนคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไขเพิมเตมิภายในระยะเวลาทีกําหนดผู้
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
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2. ขั นตอนการดําเนินงาน ตามคูมื่อจะเริมนบัระยะเวลาตั งแตเ่จ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามทีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ทั งนี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกําหนดให้ผู้ ยืนคําขอทราบภายใน7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแล้วเสร็จ

4. คณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนจงัหวดั/กรุงเทพมหานคร เป็นผู้พิจารณาคําอทุธรณ์หรือข้อร้องเรียน คําวินิจฉยั
ของคณะกรรมการฯ ให้ถือเป็นทีสดุ

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ

ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของขันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานที
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยืนคําขอจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชน/เครือขา่ย
วิสาหกิจชมุชน( แบบ
สวช.01)
และเจ้าหน้าทีตรวจสอบ
เอกสาร
1.2 เจ้าหน้าทีศนูย์ฯ
รวบรวมแบบคําขอนําสง่
สํานกังานเกษตรอําเภอ/กิง
อําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.)
บนัทกึข้อมลูในระบบและ
ออกใบรับเรืองการยืนคําขอ
จดทะเบียนวิสาหกิจชมุน
และเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน (ท.ว.ช.1) 1.3 นําใบ

5 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอผกัไห่

(ณ ศนูย์บริการ
และถ่ายทอด
เทคโนโลยีการเกษ
ตรประจําตําบล/
แขวง (กทม.)
ณ  ตําบล/แขวง ที
กลุม่ผู้มายืนขอรับ
การจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชน
และเครือข่าย
วิสาหกิจชมุชนนั น
ตั งอยู่
หรือ ศนูย์ ฯ ณ
ตําบล/แขวง
ใกล้เคียงใน
อําเภอ/ กิง
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ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของขันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานที
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

รับเรืองการยืนคําขอจด
ทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน
(ท.ว.ช.1) ไปมอบให้แก่ผู้ ยืน
ฯ

อําเภอ เดียวกนั
\ ( ในกรณีทีตําบล
/ แขวง นั นไมมี่
ศนูย์ ฯ ตั งอยู่ ))

2)

การพิจารณา 2.1เจ้าหน้าทีตรวจสอบ
ข้อมลูคณุสมบตัแิละ
หลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจ
ชมุชนและเครือข่าย
วิสาหกิจชมุชน และเอกสาร
หลกัฐาน แล้วบนัทกึข้อมลู
ในระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชมุชน( 2 วนัทํา
การ)

2.2 ปิดประกาศรายชือ
วิสาหกิจชมุชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน
และแบบ สวช.01 ณ
สํานกังานเกษตรอําเภอ/กิง
อําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.) เพือให้สมาชิกและผู้
มีสว่นได้เสียตรวจสอบ
ความถกูต้องข้อมลูในการ
จดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน
และเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน( 7 วนัทําการ)

9 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอผกัไห่

(ปิดประกาศ ณ
สํานกังานเกษตร
อําเภอ/กิงอําเภอ/
สํานกังาน เกษตร
เขต (กทม.) )
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ที ประเภทขันตอน รายละเอียดของขันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานที
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เสนอนายทะเบียนลงนาม
อนมุตัใินหนงัสือสําคญั
แสดงการจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน
(ท.ว.ช.2) และเอกสาร
สําคญัแสดงการดําเนิน
กิจการของวิสาหกิจชมุชน
และเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน(ท.ว.ช.3)

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอผกัไห่

-

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนัทําการ

14. งานบริการนี ผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ที รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
บตัรประจําตวั
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ของสมาชิกและผู้
มีอํานาจทําการ
แทน)

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ
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ที รายการเอกสาร
ยืนเพมิเตมิ

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
แบบคําขอจด
ทะเบียน (แบบ
สวช.01)

- 1 0 ฉบบั -

2)

หนงัสือให้ความ
ยินยอมของ
สมาชิกซึงมี
จํานวนไมน้่อย
กวา่กึงหนึงของ
สมาชิกทั งหมด
หรือ สําเนามติที
ประชมุซึง
มอบหมายให้
บคุคลหนึงบคุคล
ใดมาจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชน
แทน(กรณีไมเ่ป็น
นิตบิคุคลและจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชมุชน)

- 1 0 ฉบบั -

3)
ทะเบียนรายชือ
และทีอยู ่ของ
สมาชิก

- 1 0 ฉบบั -

4)

เอกสารแสดง
วตัถปุระสงค์
ระเบียบ หรือ
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล(กรณีนิติ
บคุคล)

- 0 1 ฉบบั -

5) บญัชีรายชือ - 0 1 ฉบบั -
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ที รายการเอกสาร
ยืนเพมิเตมิ

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

คณะกรรมการ
ดําเนินการ
ปัจจบุนั(กรณีนิติ
บคุคล)

6)

มตขิอง
คณะกรรมการ
ดําเนินการ หรือ
มตขิองทีประชมุ
ใหญ่ ซึง
มอบหมายให้
บคุคลหนึงบคุคล
ใดมาจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชน
แทน(กรณีนิติ
บคุคล)

- 0 1 ฉบบั -

7)

หนงัสือสําคญั
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชมุชนทีเป็น
สมาชิกใน
เครือข่ายฯ

สํานกังานเกษตร
อําเภอ

0 1 ฉบบั (กรณีจดทะเบียน
เครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน)

8)
ข้อบงัคบัของ
เครือข่าย
วิสาหกิจชมุชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีจดทะเบียน
เครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน)

16. ค่าธรรมเนียม
1) ไม่มี

ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -
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17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรจงัหวดั (ทีสํานกังานเกษตรอําเภอนั นสงักดัอยู)่
หมายเหตุ -

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรอําเภอผกัไห ่จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 60 หมทีู 1 ตําบลตาลาน
อําเภอผกัไห ่จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13120 โทรศพัท์/โทรสาร: 035-391-672 Wabsite:
http://phakhai.ayutthaya.doae.go.th/ /
หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( เลขที 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) แบบคําร้องขอจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน(แบบ สวช.01)

-

19. หมายเหตุ
-

วันทีพมิพ์ 04/09/2558
สถานะ รออนมุตัขิั นที2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทาํโดย สํานกังานเกษตร อ. ผกัไห ่กสก.
อนุมัตโิดย -
เผยแพร่โดย -


